物理电子工程学院教研室教研活动管理办法

教研室是组织和实施教学管理的基层单位，搞好教研室工作，积极开展教学研究活动，是加强教学管理，提高教学质量的重要环节，为了有效发挥教研室在教学组织中的作用，有效地开展教学研究活动，根据学校有关规章制度，结合本院实际，制定本办法。
1.教研室活动至少要达到两周一次，每次活动要认真做好记录，规范填写教研室活动记录本。

    2.每学期开学后两周内，教研室主任须向学院主管教学领导提交本学期教研室工作计划，计划内容包括专业建设、教学、科研及其它方面，经批准后的教研室工作计划，是该学期末学院考核教研室工作的主要依据。

    3.研究制定、完善相关课程的教学大纲、考试大纲，并按照教学大纲要求，选用优质教材。

    4.认真执行教学计划，统一教学要求和教学进度，全面完成教学计划规定的教学任务。

    5.研究讨论教学方法，交流教学经验，反馈教学信息，设计教学实验方案，实行开新课教师试讲制和指导制，提高教学质量。

    6.落实听课制度，组织教师相互听课，并认真填写听课记录，教研室主任应该经常听课，及时了解课堂教学情况。

    7.认真组织、做好毕业论文（设计）、学年论文（设计）、教育实习等学院安排的指导工作。

    8.教研室的教研活动由教研室主任负责组织实施，教研室的全体教师，必须支持教研室主任的工作，听从教研室主任的工作安排。教研室主任须在每学期末，根据教师完成教研室工作的数量和质量，做出评价。教研室活动记录一并交到教学办公室。

9.学院每学期将进行检查，对完不成教研活动次数，或者在学校教学评估中教研室教研活动不合格的，扣除教研室主任当年应当享有的相关减免工作量津贴，教研室主任不再参加当年评优评先。

10、本办法从颁布之日起执行，由学院教学办公室负责解释。
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