物理电子工程学院教学检查办法

为了加强教学管理，切实提高教学质量和管理水平，根据学校有关规章制度，结合本院实际，制定本办法。

一、检查时间
每个学期期初、期中和期末。
二、检查形式

以教研室为单位进行检查为主，学院检查为辅。

三、检查工作的要求

根据学校和学院的教学规定执行，要细致、全面、不走过场，要注意总结教学过程中的经验和不足。

四、检查工作的内容
1．听课活动：各教研室主任要组织本教研室教师互相听课，并认真进行评课，及时改进课堂教学中的不足。

2．评教活动：期中要召开辅导员和学生代表会议，听取他们对教师教学中的意见和建议，并以适当的方式反馈给任课教师加以改进。
3．日常教学管理检查：各教研室要对本学期担任课程主讲的教师进行日
常教学检查，主要包括：课堂教学的检查，通过教研室听评课来进行；教案、教学大纲检查；教学进度表执行情况的检查；听评课记录的检查；作业批改的检查等。

五、检查工作的总结

检查结束后，各教研室主任要把教研室活动记录及时交到教学办公室存档。

六、检查结果的使用

检查结果与教研室、教师年度考核、评优评先挂钩。
七、本办法从颁布之日起执行，由学院教学办公室负责解释。
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