物理电子工程学院本科学年论文管理办法
一、学年论文的写作目的与要求
第一条 学年论文的写作目的 

培养学生综合运用课程知识、技能和方法，初步训练并提高学生在理论分析、论文撰写、社会调查、信息检索和计算机应用等方面的能力，并为本科毕业论文撰写奠定基础。
第二条 学年论文写作的基本要求 

学年论文要求学生结合学科基础课、专业课的学习，研究专业理论、分析解决实际问题，掌握论文资料的收集、整理与运用，以及论文写作的程序与基本规范，获得从事科学研究的初步训练，为进一步进行专业学习、科学研究创造条件。
二、学年论文的规范化管理
第三条 学年论文写作的对象
本科学年论文写作在大二和大三两个年级、物理学和应用物理学两个专业进行。
第四条 学年论文工作程序

（一）对于首次写作学年论文的大二学生，写作之前要进行总动员，并举办学年论文写作专题讲座。
（二）对学年论文工作，安排专人负责管理。
（三）学年论文写作时间一般不少于4周，及格以上的每个学年论文成绩占一个学分。

（四）每个学生均需撰写一篇完整的论文，论文规范化要求见附件。整个学年论文完成后按学年论文封面、论文目录、学年论文成绩评定表、论文正文的顺序进行装订，封面格式见附件，成绩评定表见附件。

（五）每个学生均应写学年论文写作日志（格式见附件）。
三、学年论文选题
第五条 选题要求
（一）学年论文应能满足写作目的与要求，使学生在调查、调研、分析、论证、解决实际问题能力、科研创新能力等方面得到初步锻炼，进一步提高学生的综合素质。
（二）学年论文选题应尽可能结合前期教学进展、教师科研和学生能力等实际情况。

（三）学年论文题目的难度和工作量应适合学生的知识和能力状况，使学生能在规定的时间内完成任务。

（四）学年论文题目可由指导教师与学生共同协商拟定。

四、学年论文的成绩评定
第六条 成绩评定
学年论文结束后，指导教师要仔细审阅学生的论文，按照学年论文成绩评定标准给出百分制成绩，由指导教师填写学年论文成绩评定表并于学期末将成绩全部录入教务管理系统。
第七条 成绩比例

学年论文成绩优秀比例一般不超过完成本学年论文人数的30％，良好比例不超过完成本学年论文人数的50%。

第八条 属下列情形之一的应评为不及格：
（一）工作态度不认真、纪律松懈、拖拉应付，缺勤累计超过三分之一以上；

（二）论文完成过程中有作弊行为，如过分抄袭他人成果等；

（三）论文有原则性错误；

（四）论文达不到基本规范要求。

第九条 重修制度

学年论文不及格的学生，必须重修学年论文，重修合格者获得相应的学年论文学分。
五、学年论文的检查

第十条 整个学年论文进行过程，指导教师都要随时对学生的学年论文工作进行情况进行检查，发现问题应及时解决，对重大问题要及时向学院汇报。
第十一条 学院教学工作领导小组会对本院开出的学年论文工作应进行检查和抽查，并做好记录，发现问题要及时与指导教师和学院领导沟通。
六、对学生的基本要求

第十二条 学习态度
（一）要有勤于思考、刻苦钻研的学习精神和严肃认真、精益求精的学习态度，对有抄袭他人论文等弄虚作假行为者，一律以作弊论，并根据学校有关规定处理。

（二）要敢于创新、勇于实践，注意培养实践创新意识。

第十三条 学习纪律
要经常与指导教师保持联络和沟通，听从指导教师安排，每周应与指导教师交流2次以上，并可随时通过电子邮件等与指导教师联系和交流，在日常写作中填写学年论文写作日志。

第十四条 公共道德

要严格遵守各项规章制度，自觉爱护学校的教学、科研仪器设备和公共设施，搞好环境卫生，保证环境整洁、卫生、文明、安静。
七、指导教师工作职责
第十五条 指导教师的职责

（一）学年论文指导教师必须由讲师以上职称或硕士以上学位的教师担任，每位指导教师指导学年论文的人数，每个年级一般要控制在8人以内。
（二）指导教师在指导学年论文期间必须坚守岗位，指导教师每周指导次数不少于2次。

（三）学年论文进行前，指导教师应根据学年论文教学目的和要求，指导学生认真选题，所选题目应覆盖面宽，典型性强，能够起到培养学生创新精神和创新能力的作用。

（四）指导教师应当有计划地对学生进行辅导，有意识地培养学生独立分析问题和解决问题的能力，及时解答和处理学生提出的问题。

（五）指导教师应当根据学生的论文质量，客观准确地评价学生的成绩。
八、学院工作职责
第十六条 学院工作职责

（一）学院教学工作领导小组全面负责本学院学年论文的组织、管理工作。
（二）组织学年论文检查，及时处理学年论文中出现的问题，督促指导教师按时完成本科学年论文成绩评定。

（三）学年论文档案材料应由学院妥善保存，保存期限为学生毕业离校后两年。对于有示范意义的学年论文，保存期限可适当延长，对于优秀学年论文可推荐发表。

（四）经常组织学年论文教学改革研讨，不断总结经验教训，探索加强学年论文工作的新途径和新方法。
九、附则

第十七条 学年论文的知识产权归学校所有，若使用或发表，信阳师范学院须为第一署名单位。
第十八条 本管理办法由物电学院负责解释，自公布之日起实施。
物理电子工程学院
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附件1：封面模板
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本科学年论文

学    院            物理电子工程学院           

专    业                                       
年    级                                       
姓    名                                       
论文题目                                       

指导教师                  职称                 

成    绩                                       
   年   月   日
附件2：本科学年论文“目录”基本格式

目(空四格)录（黑体三号字加粗 居中）

（空2行）
摘要（宋体四号字）
x
关键词 (宋体四号字)
x
Abstract (Times New Roman四号)
x
Key words (Times New Roman四号)
x
1 绪论（宋体四号字）
x

1.1基于嵌入式远程监控系统研究的背景（宋体小四号字）
x

1.2基于嵌入式远程监控系统研究的意义（宋体小四号字）
x

1.3 基于嵌入式远程监控系统的设计目标及主要工作（宋体小四号字）
x

2 基于嵌入式远程监控系统硬件设计（宋体四号字）
x

2.1 基于嵌入式远程监控系统的硬件系统结构设计（宋体小四号字）
x

2.2 远程监控系统硬件单元电路设计（宋体小四号字）
x

3 结论（总结或结束语）（宋体四号字）
x
参考文献（宋体四号字）
x
附录（宋体四号字）
x
致谢（宋体四号字）
x


（目录整体分散对齐，行距为固定值23磅或1.5倍左右，只列到二级标题，页脚不加页码，附录和致谢两部分可根据需要而分别确定是否添加。该目录也可通过word自动生成。）
附件3：本科学年论文“正文”基本格式
标题 XXXXXXXXXXXXXX（宋体三号字加粗，居中）

学生姓名：XX          学号：XXX(五号宋体字不加粗，居中)

学    院：XX          专业：XXX (五号宋体字不加粗，居中)

指导教师：XX          职称：XXX(五号宋体字不加粗，居中)
摘  要(黑体小四，空两格)：具体内容(楷体小四号字不加粗)
关键词(黑体小四，空两格)： **；**；** (楷体小四号字不加粗)
 (空一行)
Title (Times New Roman 三号加粗)
Abstract(Times New Roman小四加粗，空四个字符)：contents(Times New Roman小四不加粗)
Key words(Times New Roman小四加粗，空四个字符)：**；**；** (Times New Roman小四不加粗)
(空一行)
1 概述（或绪言、绪论、引言等）（一级标题，宋体四号加粗顶格）
2 XXXXXX（一级标题，宋体四号加粗顶格）
2.1 XXXXXX（二级标题，宋体小四号加粗顶格）
2.1.1 XXXXX（三级标题，仿宋体小四号顶格）
正文内容（宋体小四号不加粗，行距为固定值23磅，段前段后为0）

图表说明（宋体小五号不加粗），格式如：

表1 串行口工作方式（位置居中在表格上）

或

图1 主要设计流程图（位置居中在图下）

3 结论（总结或结束语）（宋体四号字加粗顶格）
参考文献：（宋体四号字加粗顶格）
（参考文献数量不少于10篇，其中，英文文献为1-3篇，内容用宋体五号不加黑，英文符号用半角，中文标点用全角）
详细格式参见《信阳师范学院学报》（自然科学版）参考文献要求：文献序号标在引用处文字末、句号前，加［］标于右上角。内部资料、个人通讯、报纸及未公开发表的文章不能作为参考引文。序号以在文中出现先后为序。

引用期刊文献的格式为：
[编号] 作者姓名(3名以内全部列出，各姓名间加逗号,4名以上则列前3名，后加"等"或"et al").文题［J］.刊名，年，卷（期）：起页-止页.    
引用专著的格式为：
[编号] 作（编）者姓名.书名（版次，第一版可省略）［M］．出版地：出版者（社），年份：起页-止页.    
引用析出文献的格式为：
[编号] 析出文献主要责任者.析出文献题名[C]//原文献主要责任者(任选).原文献题名.出版地:出版者，出版年:析出文献起止页码.    
引用专利文献的格式为：
[编号] 所有者.专利名:专利国别，专利号[P].公告日期或公开日期[引用日期].获取和访问路径.

引用学位论文的格式为:
[编号] 作者.论文题名[D].论文保存地:论文保存单位，答辩年.    
引用国内、国际标准的格式为：
[编号] 标准编号，标准名称［S］．出版地：出版者（社），年份：起页-止页.
电子文献的格式为:

[编号] 主要责任者.电子文献题名［电子文献及载体类型标识］.(发表或更新日期])[引用日期(任选].电子文献的出处或可获得地址［电子文献类型标识/载体类型标识］.
（参考文献样例）
参考文献：（宋体四号字加粗）  
[1] 高吉祥.电子技术基础实验和课程设计[M].北京:电子工业出版社，2002:2-26.
[2]王天夫.小功率数字显示可调稳压电源的设计[J].辽宁工业大学学报(自然科学学报),2017,37(03):149-152.

[3] 詹东风．中国漆树酶分离制备及反映功能研究[D]．武汉：武汉大学博士学位论文，1998：81～89．
[4] Wayne C．The toxins of cyan bacteria[J]．Scientific American，1994，270(1)：78～86．
[5] Buchberger B，Collins G E．Computer Algebra Symbolic and Algebraic Computation[M]．New York：Springer Versa，1998：58～76．
（另外，正文页面设置：上2.5cm，下2.5cm，左3cm，右2.5cm（此时装订线为0）；字间距：为“标准”；段前、段后为0；页码：在页面底端居中（数字格式为1、2、3），第1页从正文起始。）

附件4：成绩评定表格式
学年论文成绩评定表

	评      语



	成    绩：            
指导教师（签字）：         

 年   月   日
	学院意见：

学院院长（签名）：              

  年   月   日


附件5：写作日志表格式
信阳师范学院本科学年论文写作日志
学院：物理电子工程学院     专业：                    年级:       级
	论文题目
	

	学生姓名
	
	学  号
	

	指导教师
	
	职  称
	

	阶段
	时间
	地点
	教师指导情况及记录

	1
	
	
	    

	2
	
	
	    

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


学生（签名）            　     指导老师（签名）            
学号：
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